Alu

GESTIO DE ENTITAT




Quins problemes ens trobem en la gestio
de les entitats?

o Desconeixement sobre el procés i els passos per constituir una associacio

o Falta d’informacio sobre el funcionament d’una entitat, les normatives, la documentacié
necessaria

o)

L

o Poca implicacid de les persones associades

o Dificultats en el relleu de les juntes directives

o Desconeixement de les obligacions documentals




CONSTITUCIO D’UNA
ASSOCIACIO




Que necessitem?

o Quants serem?
o Minim de 3 persones:

** Presidéncia

+* Secretaria

+* Tresoreria

o Opcional:
“* Vicepresidéncia

+* Vocalia

o Quines activitats farem?
o A qui ens dirigirem?

o Com ens financarem?



‘associacio

Documentacio necessaria per crear

Estatuts de |'entitat

ESTATUTS
Capitol |. La denominacié, els fins i el domicili
Article 1

L'Associacio [ 1 regula les seves activitats d’acord amb el que estableix la Llei 4/2008, de 24
d'abril, del llibre tercer del Codi civil de Catalunya, relatiu a les persones juridiques; la Llei organica
1/2002, de 22 de marc, reguladora del dret d'associacid, i els seus estatuts.

Article 2

Els fins de I'associacid son:
Per aconseguir les seves finalitats, 'associacio realitza les activitats segients:

En queda exclds tot anim de lucre.

Article 3

1. El domicili de I'associacid s'estableix a[ 1. i radica al carmrer[[ 1, nam.[ 1
2. Les funcions d'aquesta associacié s'exerceixen majoritariament a Catalunya.
Capitol II. Els membres de I'associacio, els seus drets i les seves obligacions

Article 41

Poden formar part de I'associacié totes les persenes fisiques i juridiques que, de manera lliure i
veluntaria, tinguin interés en les seves finalitats.

Pel que fa a les persones fisiques:

Acta fundacional

Acta fundacional de I'associacio

Dades de la reunié

Data Lloc
||

Dades de les persones fundadores’

MNom i cognoms Major d'edat DNUNIFINIE

| | 0s O 1|

Localitat Carrer Nimero Pis Porta

\ i I

Nom | cognoms: Major d'edat DNUNIF/NIE Nacionalitat
|Osi One

Localitat Carrer Nimero Pis Porta

il

Nom i cognoms: Major d’edat DNUNIFNIE Nacionalitat
| Osi Ono

Localitat Camer Nimera Pis Porla

\ [ [ 1

MNom i cognoms: Major d’edat DNUNIFNIE Macionalitat
| Osi One 1 |

Localitat Camer Nimera Pis Porla

\ [l

Mom | cognoms: Major d'edat DNUNIF/NIE Nacionalitat
| Osi Ono

Localitat Carrer Nomero Pis Porta

\ i i [l

Acords

1. Es constitueix \'Associa[:ilﬁzl

2. S'aproven els estatuts pels quals s'ha de regir.

3. S'elegeix la Junta Directiva amb la composicit segiient®

MNom i cognoms, president/a
Nom i cognoms, secretari/aria
MNom i cognoms, tresorer/a

Nom i cognoms,

[

4. Aquesta entitat es constitueix sense patrimoni inicial.*

Signatures

~

AT

346

11351415 0246374 - 0L - 1005

ATAET
o

NIF de I'entitat
N

Agencia Tributaria

Delegacién de MADRID

OFICINA DE GESTION TRIBUTARIA
CL GUZMAN EL BUENO, 159

28003 MADRID (MADRID)

FISCAL (NiF)

DE TARJETA DEL

jia la erjel:

que fig parta infesior de
. Asimiamo, si és oo

NI sign

la tarjeta que figuwa on la ory completo.
Sa podr verificar la validez de este documento siguiendo el procedimiento genaral para el cotejo de documentos
habiftado en la Sede i Agencia Til i

ificacion que fiqura al pie. Ademds, tambie i i i dicacion Fiscs en
dicha Sada Elecirdnics, en Coiejo Verificacién
( probacién de fa autonticidad da las Tarjeias de identficacien Fiscal, introduciends el NIF y el ctdigo
elaclrdrico guo aperece en la propia larjeta.

como consecuencia del desarrolio de su actividad, asi como en lodas las autolquidacionos, dediaracionss,

ributaria,

Documento firmado eléctrSnicamente (Real Decreto 1671/2005) por
Ja Agencia Estelal do Adinsacién Tribulare, con lecha 21 do ul

de
2J6Q28LEGHS2LCHS en www.agenciatributaria. gob.es.

TARJETA DE IDENTIFICACION FISCAL

| Raztin Soclal MADRID
Anagrama Comercial: UNAMU MADRID
‘Samictia CALLE SAN NICOLAS, NUM. 11
Socal | PLANTA2
28013 LADRID - (HADRID)

Doricita G SAN NICOLAS, NUM. 11
Fiscat Pl
i 26013 MADRID - (MADRID)
| s el AEAT 28603 MONTALBAN
| Facha N3 F. Definitivo: 25052015

i | odigo Fiwigiior: _ 633B109E07194A0E




Per que son importants els estatuts?

o Defineixen el projecte de I'associacio

o Son la norma basica de funcionament de I’'associacio
o SOn una eina de gestio i prevencio de conflictes
o Son el tret identificatiu de 'associacio

o Son I'expressio maxima de lliure disposicio de les persones associades

# Des de 2012 cal adaptar els estatuts a la llei 4/2008, del 24 d’abril del llibre tercer del Codi civil de
Catalunya, relatiu a les persones juridiques



Passes per constituir una associacio

Registre d’entitats del * Sol-licitud d’inscripcio
Departament de Justicia de ‘ * Pagament de taxes ‘ Ndmero de registre de
la Generalitat * Acta fundacional la Generalitat

e Estatuts
* DNI o NIE de la Junta

* (Copia de la sol-licitud
d'inscripci6 segellada ‘ CIF

‘ e (Copia de l'acta fundacional

* (Copia dels estatuts

Agencia Tributaria

* Copia numero de registre de la Generalitat

* (Copia estatuts

Registre Municipal ‘ » Copia acta fundacional ‘ Numero de registre

d’Entitats « Copia CIF municipal

* Fotocopia DNIs del president/a,
secretari/aria i tresorer/a




Modificacio de dades (1)

o Canvi de nom = Cal modificar els estatuts

o Canvi de domicili = Certificat de canvi de domicili social

o Modificacid dels estatuts
1. Convocar assemblea general: acordar i aprovar articles que es volen modificar
2. Sol-licitud, adjuntar:

* Certificat relatiu a I'acord de la modificacio d'estatuts, signat pel secretari o secretaria amb el vistiplau
del president o presidenta

* Exemplar de la versio actualitzada dels estatuts, signats pel secretari o secretaria amb el vistiplau del
president o presidenta

o Canvi de la junta directiva = Certificat relatiu a I'acord de renovacio parcial o renovacio total



Modificacio de dades (2)

m=) Cal notificar qualsevol modificacié de les dades registrades a la Generalitat i a 'Ajuntament

1. Descarregar certificat a través del web de la Generalitat
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/cercador/?qgueryNat=associacions

2. Tramitar la sol-licitud a la Generalitat en linia o de manera presencial. Cada certificat ha d’anar
signat pel secretari o secretaria amb el vistiplau del president o presidenta

3. Informar 'Ajuntament del canvi de dades a través d’instancia general


http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/cercador/?queryNat=associacions

Taxes

o Inscripcioé de la constitucié de I'associacié - 60,10€

o Inscripcié de la renovacidé dels organs de govern - 21,85€
o Modificacio dels estatuts - 32,80€

o Modificacié de dades del domicili = No hi ha taxes

o Dissolucid de I'entitat > No hi ha taxes




Dissolucio de I'entitat

Causes de dissolucid (article 324.4 del llibre tercer del Codi civil de Catalunya):
o Acord de l'assemblea

o Finalitzacio del termini de I'associacio

o Compliment de la finalitat

o Baixa de les persones associades, si es redueixen a menys de tres.
o ll-licitud civil o penal de les activitats o les finalitats de I'associacié
o Obertura de la fase de liquidacié en el concurs

o Altres que estableixin la llei o els estatuts

Passes per donar de baixa I'entitat:
1. Convocar assemblea general per acordar la dissolucio

2. Sol-licitud = Certificat de I'acord de dissolucid de I'associacio
3. Comunicar baixa al Registre Municipal d’Entitats



ORGANS DE I'ASSOCIACIO

# Formada per totes les persones associades

Adopta els acords i fixa les linies generals que ha de
seguir I'associacio.

Formada pel president o presidenta, secretari o
secretaria i tresorer o tresorera

S’encarrega de la gestio i representacio de |'associacio.




ASSEMBLEA GENERAL




Caracteristiques

o Uassemblea general s’encarrega de prendre totes les decisions de I'associacio

o Convocada per la junta directiva o pel 10% dels associats

o S’ha de convocar amb 15 dies d’antelacié

o Minim 1 cop l'any

o Cada associat té com a minim un vot en I'assemblea general

o S’ha d’estendre una acta de cada reunio




JUNTA DIRECTIVA
(ORGAN DE GOVERN)




Caracteristiques

Eleccid: Escollits en assemblea general o per procediment electoral

Durada: Limitat en el temps, maxim 5 anys = Relleu

Funcions:
o Deures comptables: custodiar els Ilibres, tenir-los actualitzats i guardar secret de les informacions
confidencials

o Elaborar el pressupost i els comptes anuals
° Respondre als danys que causi l'associacio

Cessament del carrec: mort o declaracié d’absencia, per incapacitat, venciment del carrec,
renuncia, separacio acordada per I'assemblea general



Relleu de |a junta directiva

La renovacio de la junta directiva pot suposar certes alteracions en el conjunt de I’entitat, pero
també pot ser I'entrada d’aire nou i d’una serie de canvis positius.

Recomanacions per dur a terme un bon relleu:
o Incentivar la participacio

o Acompanyar l'entrada dels nous membres
o Traspassar informacio i coneixements
o Establir espais de formacio per poder fer el traspas de la informacio

-0
o Apostar per una renovacio parcial Y. 1%{5 T
' /—J N7




Obligacions documentals

Llibres de comptabilitat: llibre diari i un llibre d'inventaris i comptes anuals. En aquest cas, han de

portar un llibre de caixa en que es detallin els ingressos i les despeses.

Llibre d'actes: actes de les reunions dels organs col-legiats i de les assemblees.

Llibre d'associats/des: informacid dels associats/des en que constin,

almenys, les dates d'alta i de baixa de I'associacio i el domicili.

Llibre de voluntaris/es: informacio dels voluntaris/es que

col-laboren amb |'associacio amb una descripcio minima de la tasca —

gue fan i de la seva capacitacio especifica.



DRETS | DEURES




Drets de les persones associades

Articles 323.1 a 323.5 del llibre tercer del Codi civil de Catalunya; reglament del registre municipal d’entitats de Lloret de Mar

Adquirir la condicié d'associat/da.

Fer aportacions de béns o diners al patrimoni de |'associacio.
Participar en l'activitat de |'associacio.

Ser informat de la marxa de I'associacio.

Rebre els serveis que |'associacio ofereixi.

Rebre subvencions de I'’Ajuntament.

N o R W N

Participar en els organs consultius municipals.



Deures de |les persones associades

Article 323.6 del llibre tercer del Codi civil de Catalunya

1. Comprometre's en les finalitats de |'associacid i participar en llur assoliment.

2. Contribuir a pagar les despeses de |'associacio amb el pagament de quotes i derrames i amb
les altres aportacions economiques.

3. Respectaricomplir els acords validament adoptats pels organs de |'associacio.

4. Complir les altres obligacions que estableixin els estatuts.




Suports per gestionar les entitats

Inici | Pianol | Bistia de comunicats | Contacte

ey

Ajuntament de
Lioret de Mar

Municipi  Ajuntament

Ubicacié
Registre Municipal d Entitats

Espai de Participacié
Ciutadana

Pressupostos participats
Sol-licitud per a cessié despai
als centres civics de Lloret de
Mar

Ajuntament dels Infants
Entitats

Barris i centres civics

Cursos i activitats dels centres

civics

Agenda XXI

Pla Local de Civisme
Consells sectorials

Sistemes de Participacio

Ciutadana

Subvencions i ajuts

Ajuda'ns a millorar

AVUI #5 B°Cmin. / 16°C max. Seleccioneu 'dioma ¥

Turisme  Tramits  Seu Electronica

ret de Mar

Ajuntament d

Participacié Ciutadana

Lajuntament de Lloret de Mar, com a expressié el govern democritic més proper al ciutada, té laspiracié
dimpulsar [a participacis dele lloretencs i les llorstenques en la vida quotidians collectiva per
sconsequir més identificacié amb la nostra vila | amb | democracia

Daquc la creacic de la Seccid de Participacié Ciutadana, amb lobjectiu principal destimular la participaci
i i tot generant municipals que contribueixin a promoure el civisme i la cohesié
socw\ Molts 26n els 3mbits que s'enriqueixen gracies a les activitats que s organitzen al voltant de la
participacid i és aixi com la cultura, [esport I=spai més proper del barri, el civisme, | solidartat o la
proteccié del medi ambient, per posar alguns exemples, tenen un espai important a Lloret de Mar.

Aquesta web de Participacié Ciutadana pretén ser un espai obert per vehicular la informacié, |a difusic, la
interaccié i el foment de tot 2l referent a la iaiales i . i que com a instr ensha
de portar a aconsequir una plena integracié cap a una sacietat més participativa, que ajudi  construir
marcs més col-laboratius i sostenibles vers actituds més implicades en el benefici comy, més

P diment d ila 5 de nous reptes.

Noticies =

Lloret rep el distintiu “Soc Smart’ Ajuntaregnt

Lioret &8 M

Actualitat, Politica, Ciutadania 21

S'han valorat Ia implementaci5 de projectes com el Pla Estratégic @
radministracid Electronica, I'app Lioret Smart o fincorporacié de Ieina
dintelligéncia turistica Mabrian Technologies S.L 4

Jornada de donacié de sang a Lloret de Mar v Y

Campanya, Ciutadania 18-0

Sera durant tot el iz 2l Teatre de Lloretde 10haldnide 16ha2l nial
Centre Civic del Rieralde 17.30ha 21 h

https://www.lloret.cat/seccions/participacio-ciutadana



https://www.lloret.cat/seccions/participacio-ciutadana

Suports per gestionar les entitats

Departament de Justicia http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret i entitats

N — juridigues/associacions
[inici [P Ambits diactuacio | e TEE e ooo@@e J g / /
Bl Associacions i federacions

Les associacions s4n persones juridiques privades constituides per tres o més persones que s'uneixen de
manera voluntaria, lliure i solidaria per aconseguir, sense afany de lucre, una finalitat comuna d'interés . .
Departament de Justicia

general o particular i es comprometen a posar en comd llurs coneixements, activitats o recursos econdmics
&mb caracter temporal o indefinic.

. - L . . . Departament Ambits d'actuacié Tramits Serveis Actualitat Contacte
Les associacions poden constituir federacions per assolir millor les finalitats que els son propies i facilitar la

coordinacio; al seu torn, les federacions poden constituir confederacions. Totes estan subjectes al régim

00000600

general de les associacions. Cercador
La Direccié General de Dret i d'Entitats Juridiques s'encarrega del registre de les associacions i federacions de
régim general que tenen el domicili sodal 8 Catalunys i que exerceixen les seves funcions majoritariament a
Catalunya. En queden excloses, perqué tenen legislacio propia i registres especifics, les associacions politiques, & 3 < associzcions a
I N I o o Transparéncia a les entitats juridiques
es religioses, les esportives, les organitzacions empresarials i els sindicats.
En linia En termini
Sivoleu consultar I'adreca d'alguna associacid o federacid inscrita en el Registre, podeu fer-ho per mitja de la
base de dades Guia dEntitats. Constitucié d'una associacio v 4
Rendicio de comptes anuals de les associacions o federacions declarades d'utilitat pablica ® v
Comunicacié del web de transparéncia de les entitats juridiques sense anim de lucre v v
Inscripcié dels drgans de govern d'una associacio v v
Legislacio aplicable Adaptacio d'estatuts ssociacions. Informacio dels Llistats d'una associacié o federacio x v
Notes simples i cépies certificades d'una associacio o federacié ® L
Certificacio de dades registrals d'una associacid v v
Federacions. Informacio dels Senténcies del Tribunal Associacions declarades d'utilitat Dissoluci6 d'una associacia v v
tramits Constitucional pl_’jb\lca Declaracid d'utilitat publica de les associacions o faderacions = v
Modificacid dels estatuts d'una associacid v v
Preguntes més freqlents Consulta externa de documents

Total pagines: 2

anterior 1 2 seglent



http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret_i_entitats_juridiques/associacions/

Suports per gestionar les entitats
o

PUBLICACIONS
TORRE éuw e [y— — Editem publicacions tematiques que us guiaran en el dia a dia

Torre Jussana edita diverses col-leccions de publicacions monografiques pensades per oferir 2 les associacions congixement . .
http://www.tjussana.cat/

sobre les qiiestions clau per al bon funcionament associatiu, a través de guies, manuals | dossiers monografics.

QUE OFERIM?

Guies d’assessorament
Les Guies d'Assessorament de Torre Jussana sén publicacions mensuals pensades per oferir 2 les associacions informacid breu
i concisz gue els resulti Otil per al desenvolupament de giiestions importants del seu dia a dia.

Dispanibles en POF. Descarrega gratuita

e Nimero 11 - Octubre 2019 - Com realitzar campanyes de captacid de fons
e Nimero 10 - Octubre 2018 - Com elaborar una enguesta?
= MNimero - Juliol 2017 - Com treballar la sostenibilitat econdmica d'una associacio?
» Nimero & - Marg 2017 - Com elaborar el pla de comunicacio de |'associacia?
* Nimero T - Octubre 2016 - Com redactar els estatuts d'una associacio?
«  Mimero & - Juliol 2016 - Organitzacid d'esdeveniments | normatives que cal tenir en compte
«  Nimero 5 - Maig 2016 - El pla d'associacié
CERTIFICAT . o
DIGITAL s Nimero 4 - Gener 2016 - La memaéria anual
s Mimero 3 - Desembre 2015 - Idees per fer assemblees més participatives, agils i efectives =
e Nim.2 - Novembre 2015 - Qué cal saber per formar part de la Junta Directiva? °08 | MARG2017

#GIVINGTUESDAY

3a podeu descarregar Festudi de 3h2: #GivingTuesday
#ElPanoramic sobre base social i
participacio

GUIA D; ESSORAMEI\JT

Satos et e o
B e — * Nim.1- Octubre 2015 - Les claus del bon funcionament d’una associacié CcoM ELABORAR
iy Veure totes les Guies EL PLA DE
AGTIC COMUNIcAci6

"cami de la solidesa": Barcelona Activa Circula.cat: equips informatics reciclats i Recul
= CS 1 ecull de

DE L'Associacig»
\

ofereix acompanyaments a preus assequibles a disposicio de les . .
ititat: 'S0 = H
prihcipaiment per dones e SE S Utils Practics
Manuals sobre teméatiques d'interés per a les associacions, amb contextualitzacid tedrica | exemples | &

practica.
Disponibles en format PDF (descirrega gratuita) | en paper (Preu 56 Sollicitar-ho a Torre Jussana
tjussana@bcn.cat)
Darrers Utils Practics
« UP 26 - Manual sobre |a incorporacid de la perspectiva de génere | mesures d'igualtat per a entitats

€1 Pla digualtat: un repte, també, per a Nova #TIFormacié tardor 2019: ® UP25-Manual d'elaboracid i avaluacid de projectes
les entitats sense anim de lucre inscripcions obertes R . . -, L o
: UP 24 - Camera, llums, interaccia. Manual de comunicacid associativa en temps 2.0
* UP 23 - Les obligacions fiscals de les entitats no lucratives (2a edicid actualitzada. Maig 2016)

UP 22 - Manual associatiu sobre la constitucid | posada en marxa d'una associacid

Veure tots els Utils Practics


http://www.tjussana.cat/

Suports per gestionar les entitats

AREA AREA AREA

O V 0 LO n Asesoremiento Formacion Reflexion
cos TEJIDD ASOCIATIVO

Ayudando a eI
las nuevas orgar

http://www.avalon.cat/es/home

NOTICIAS de Avalon lr Magrada 363 Proximas Destacados
Conécenos un poco mas! FORMACIONES AVALON

Los conflictos en las
entidades del Tercer Sector
20 de octubre de 2015

15 de junio del 2018

Cierre del proyecto APS - DEL PATIO EN EL
MUNDO en Ia Escuela Villa Olimpica

Este es & segundo 3o que estamos trabajando

con 13 escuels Villa Olimpica, &l proyecto AFS - Los conflictos en las
Del Patio en el Mundo. En este segundo afio entidades del Tercer Sector
nuestro tradajo se inicid con un suefio de patio 27 noviembre 2015

por parte de los alumnos de 8°, para poder ir si
se construye ¢ [+]

13 de junio del 2019 h=
Finaliza la primera fase del proyecto APS - LA SdiS
PAZ EL PATIO en la Escuela Marenostrum
Cerramos este primer afio de trabajo con Iz
escuela MARENCOSTRUM, con el proyecto de
Aprendizaje y Servicio, que podemos decir ha
sido un proyecto fantastico que han
mplemantado los chicos de 4° acercando I3 [
cultura de paz en el patio. Efios han sido fo [+] Starting Up Young Socal
Entreprencurship

enedona soc

finleg i se



http://www.avalon.cat/es/home

Suports per gestionar les entitats

NOTICIES | RECURSOS PER A LES ENTITATS | EL VOLUNTARIAT FAQ  NON PROFIT

o SEGUEIX-NOS

NOTICIES | RECURSOS PER A LES ENTITATS | EL VOLUNTARIAT

FAQ  NONPROFIT «

SEGUEIX-NOS ? PUBLICA [5) BUTLLETI

Noticies

Totes | Ambiental / Comunitari [ Cultural / Social [ Internacional / Projectes [ Juridic [ Informatic / Econémic [ Formacid / Opinié /

Recursos

Monografics | Agenda / Videos

[P DIA INTERNACIONAL DELS DRETS HUMANS
Catalunya s'omple d’esdeveniments en la defensa dels drets humans

Catalunya Somple desdeveniments en la
defensa dels drets humans

s tecnologies i drets humans: una
arma de doble tall

Cinc entitats pels drets humans fomentaran
|z participacio interna

tra defensa dels
pel financament”

Recursos d'interés per a entitats d

Desos, una llavor a Nicaragua per al
creixement sostenible

Haboracio entra enti
5 i administra
ccés als alime

tats, societat,
m a clau per

Concert Dia Internacional dels Drats
Humans

El Registre Salarial Recursos sobre medi

obligatori del que ningu ambient i

se'n recorda desenvolupament
sostenible

RECURSOS > FORMACIO

RECURSOS > JURIDIC

Paola Bagna: "Connectem les
persones a través de l'art, la
creativitat i la participacio”

\
l &
Circula: Equips
informatics reciclats a
preus assequibles a
disposicio de les entitats

NOTICIES > ECONOMIC

e

Ramon Vergeés: “El futur

ésrenovableila Els 4 motius més Tot el que cal saber
tecnologia ens ajuda” habituals per una sobre l'excedéncia
Inspeccio de Treball voluntaria

NOTICIES > AMBIENTAL

RECURSOS > JURIDIC RECURSOS > JURIDIC

Tots / Econdmic [ Juridic / Projectes [ Informatic / Formacié / Financament / Biblioteca / Agenda /

sorament [ Fes v

8 idees perque els
butlletins atrapin al
public

RECURSOS > PROJECTES

Estudis de master i
postgrau en l'ambit de la
pau i els drets humans

RECURSOS > FORMACIO

coliaboradores / Webinars

Fes voluntariat

http://xarxanet.org/

vols fer voluntariat? Informa't i
troba el teu lloc

12 nostra web Intermacional

nonprofit

Finangaments

Ajuts pera la constitucié d'aval
per a cooperatives i societats
laborals 2018-2020

ermini 3

Beques Educar Fomentant Esforg
9a edicid

Termini 30/04/2020

Premi Lluis Carulla 2020



http://xarxanet.org/

Moltes gracies per |la vostra atencio!

=y

Ajuntament de
Lloret de Mar

Lloret de Mar, 24 de gener de 2020




